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第2版 2022年06月08日 「ご利用にあたって」における「システムが利用可能な端末環境」を修正

第3版 2024年03月25日

面談会申込申請　入力画面
実習面談会申込内容変更申請　入力画面
実習面談会申込内容修正　入力画面（財団からの修正依頼中）

画面レイアウト変更に伴い、上記の画面説明ページを更新

改定履歴

このマニュアルは公益財団法人東京しごと財団が提供する「障害者就業支援課　電子受付システム」（以下電子受付システム）の企業向

けの操作マニュアルです。

このシステムでは東京しごと財団が主催する職場体験実習面談会やイベント・セミナーの申込申請手続きが電子化されインターネットを

利用して申請が可能になりました。

電子受付システムにおける各種申込申請を行うための操作・利用方法を本マニュアルに記載しております。

お問い合わせ先

公益財団法人東京しごと財団　総合支援部
（障害者就業支援課：電話 03-5211-2682）
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電子受付システムの概要

電子受付システムは、 職場体験実習面談会やイベント・セミナーの申請手続きをインターネットより利用できるようにした

WEBシステムです。

申請業務の効率化を目的とし、これまで申請書など紙媒体をベースとした申請の手続きの流れを電子化することで手続

きや管理の手間を削減する事ができるようになりました。

電
子
受
付
シ
ス
テ
ム

しごと財団

編集者

Web申請

A企業

B企業

C企業

申請内容の確認・承認

企業

FAXや郵送による申請手続き

電話や郵送による結果通知

Web申請

Web申請

｜ これまでの申請

｜電子受付システムによる申請 

しごと財団
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ご利用にあたって

本システムはインターネットを通して利用することができ、一般的に広く提供されているウェブブラウザを通してご利用頂けます。

本システムにて利用を推奨するブラウザは以下になります 。

｜ システムが利用可能な端末環境

ブラウザ名 利用可能バージョン 特徴

           Google Chrome 最新バージョン
Googleが開発しているウェブブラウザである。

ウェブブラウザ全体でトップのシェアを獲得している。

            Mozilla Firefox 最新バージョン Mozilla Corporationによって開発されているフリーかつ
オープンソースのウェブブラウザである。

            Safari 最新バージョン アップルにより開発されているウェブブラウザ。macOS標準のウェ
ブブラウザとして搭載されている。

            Microsoft Edge 最新バージョン
Microsoft Edgeはマイクロソフトが開発しているウェブブラウザであ
る。Internet Explorerの後継としてWindowsOSのデフォルトブラウ
ザになった。

｜ システムの利用条件

本システムは電子受付システム上で一般公開されている、「企業情報登録」のWebページより企業情報を登録いただくことで、ご利用いただくことができ

ます。 

「企業情報登録」のWebページについては以下のURLよりアクセスし申請してください。 

 

企業情報登録ページ

URL：https://www.sssj.tokyo/registration_company/user/
(※登録の操作については本マニュアルの　P16からの「企業情報登録　操作」をご確認ください。)

https://www.sssj.tokyo/registration_company/user/
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申請の流れ（申請ワークフロー　職場体験実習面談会）

東京しごと財団が主催する職場体験実習面談会への参加申請については電子受付システムを通して申請・承認通知が可能になります。

申請・承認時における手続きの流れ（申請ワークフロー）について以下の構成・内容になります。

• 申請者

企業ご担当者様  ：申請内容に沿って職場体験実習面談会への参加申請をシステムへの入力・登録を通して行う。

• 承認者

東京しごと財団担当  ：申請内容の確認・面談会への参加確定後の申請内容の承認を行う。

申請者が電子受付システムにアクセスし、電子受付システムにて用意されている参加申請フォームへ必要事項を入力いただき、申請登録を完了させることで申

請が完了します。

承認者は、申請内容を確認後、申請手続きを行う。

また申請内容の不備など必要に応じて修正依頼を行うことができます。

｜職場体験実習面談会の申請の流れ

　承認
　依頼

電
子
受
付
シ
ス
テ
ム

　　　参加確定
　　　通知

しごと財団

企業
ご担当者様

申請承認操作

申請入力

申請内容不備等
修正依頼

　　　修正
　　　通知

｜職場体験実習面談会の申請ワークフロー概要

また申請内容に不備があり修正が必要な場合は修正依頼をシステムを通して行う。
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申請の流れ（申請ワークフロー　イベント・セミナー）

東京しごと財団が主催する各種イベント・セミナー（障害者雇用実務講座・障害者雇用セミナーなど）への参加申請につきましても、電子受付システムを通して申

請・承認通知が可能になります。

申請・承認時における手続きの流れ（申請ワークフロー）について以下の構成・内容になります。

• 申請者

企業ご担当者様  ：申請内容に沿って各種イベント・セミナーへの参加申請をシステムへの入力・登録を通して行う。

• 承認者

東京しごと財団担当  ：申請内容の確認・各種イベント・セミナーへの参加確定後の申請内容の承認を行う。

申請者が電子受付システムにアクセスし、電子受付システムにて用意されている参加申請フォームへ必要事項を入力いただき、申請登録を完了させることで申

請が完了します。

承認者は、申請内容を確認後、申請手続きを行う。

また申請内容の不備など必要に応じて修正依頼を行うことができます。

｜イベント・セミナーの申請の流れ

　承認
　依頼

電
子
受
付
シ
ス
テ
ム

　　　参加確定
　　　通知

しごと財団

企業
ご担当者様

申請承認操作

申請入力

申請内容不備等
修正依頼

　　　修正
　　　通知

｜イベント・セミナーの申請ワークフロー概要

また申請内容に不備があり修正が必要な場合は修正依頼をシステムを通して行う。



障害者就業支援課　電子受付システムの基本操作
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ログイン画面

1. ウェブブラウザを起動し、以下のURLから障害者就業支援課 電子受付システム　ログイン画面にアクセスします。

▼障害者就業支援課  電子受付システム　ログイン画面 URL

https://www.sssj.tokyo/mypage_company/

2. 障害者就業支援課 電子受付システムのログイン画面が表示されますので、ユーザー名・パスワードを入力してログインしてください。

ログインフォームに正しいログイン用メールアドレスとログ
インパスワードを入力して、「ログイン」ボタンをクリックす
ると、ダッシュボード画面（ →P12）
へ遷移します。

クリックすると、ログインパスワード再発行　入力画面（ →P10）へ遷移します 。

クリックすると、 企業情報登録　入力画面
（→P17）へ遷移します。

チェックを入れずにログインすると、未操作時におけるログイン有効状態を最大 3時間保持します。
チェックを入れてログインすると、未操作時におけるログイン有効状態を最低 7日間保持します。
※未操作・・・画面遷移等の操作を行わない状態。

https://www.sssj.tokyo/mypage_company/
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ログインパスワード再発行　入力画面

障害者就業支援課 電子受付システムのログインパスワードを忘れた場合に、ログインパスワードを再発行するための入力画面です。

企業アカウント登録時に入力いただいたメールアドレスをメールアドレス入力フォームに入力いただき、「パスワードを再発行する」ボタンをクリックする

と、ログインパスワードが自動的に生成され、入力されたメールアドレス宛てに再発行パスワードが記載されたメールが送信されます。

メールアドレス入力フォームに再発行するアカウントのメールアドレスを入力し
て「パスワードを再発行する」ボタンをクリックすると、ログインパスワード再発
行　完了画面（ →P11）へ遷移します。

また、入力されたメールアドレス宛てに、再発行パスワードが記載されたメー
ルが送信されます。

パスワード再発行をしない場合は、「終了する」ボタンまたは画面右上の「 ×」ボ
タンをクリックしてください。本画面が閉じられます。
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ログインパスワード再発行　完了画面

障害者就業支援課 電子受付システムのログインパスワードの再発行が正常に成功したことをお伝えする画面です。

入力画面にて入力されたメールアドレス宛てに再発行パスワードが記載されたメールが送信されておりますので、そのパスワードを用いてログイン

を行ってください。

「終了する」ボタンまたは画面右上の「 ×」ボタンをクリックすると
本画面が閉じられます。
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ダッシュボード画面

障害者就業支援課 電子受付システムへログインすると、最初に表示される画面です。

この画面では、各種機能メニューリンクを表示します。

障害者就業支援課  電子受付システムで利用できる機能のメニュー一覧です。

職場体験実習面談会に関連する機能のメニュー一覧です。

メニュー内のアイコンをクリックすると、それぞれの画面へ遷移します。

実習面談会予約メニュー

・面談会申込申請（企業用）（ →P30）

・面談会予約情報管理（企業用）（ →P39）

イベント・セミナーに関連する機能のメニュー一覧です。

メニュー内のアイコンをクリックすると、それぞれの画面へ遷移します。

イベント・セミナー申込メニュー

・イベント・セミナー申込申請（企業用）（ →P68）

・イベント・セミナー予約情報管理（企業用）（ →P76）

企業アカウント情報に関連する機能のメニュー一覧です。

メニュー内のアイコンをクリックすると、それぞれの画面へ遷移します。

企業情報関連メニュー

　・企業情報管理（ →P22）

　・パスワード設定（ →P26）
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グローバルメニュー・１

障害者就業支援課 電子受付システムのログインしたあとの画面内の上部に表示されているメニューです。

クリックすると、各種メニューが開きます 。
（下部参照）

クリックすると、障害者就業支援課  電子受付システムからロ

グアウトします 。

｜ 実習面談会予約メニュー

クリックすると、面談会申込申請画面へ遷移します 。（→P30）

｜ イベント・セミナー申込メニュー

クリックすると、イベント・セミナー申込申請画面へ遷移します 。（→P68）

クリックすると、イベント・セミナー予約情報管理画面へ遷移します 。（→P76）

クリックすると、面談会予約情報管理画面へ遷移します 。（→P39）
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｜ 企業情報メニュー

クリックすると、企業情報管理画面へ遷移します 。（→P22）

クリックすると、パスワード設定画面へ遷移します 。（→P26）

｜ 共通メニュー

クリックすると、操作ヘルプ画面へ遷移します 。（→P15）

クリックすると、ダッシュボード画面へ遷移します 。（→P12）

グローバルメニュー・２
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操作ヘルプ画面

障害者就業支援課 電子受付システムの操作マニュアルなどを記載したヘルプ画面です。

ヘルプメニュー内のリンクをクリックすると、そのヘルプメニューの内容が画面右側に表示されます 。



企業情報登録　操作 



17

企業情報登録　入力画面

1. 電子受付システムに企業の情報登録を行う場合は、電子受付システム ログイン画面 （→P9）の「新規登録はこちらから」ボタン、

または以下の URLから、  電子受付システムの企業情報登録入力画面（下記画像） にアクセスしてください。

▼電子受付システム　 企業情報登録入力画面 URL

https://www.sssj.tokyo/registration_company/user/
登録完了後、企業情報を変更する場合は、 企業情報詳細画面 （→P22）より変更してください。

2. 企業情報入力画面（下記画像）が表示されますので、各項目に情報を入力後「入力した内容を確認する」ボタンをクリックし、

企業情報登録　確認画面に進んでください。 （→P18）

登録に必要な情報を入力するエリアです。ここで入力したメールアドレスは、電子受付システムのログイン時に必要になります。
※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※パスワードは 8文字以上20文字以下で半角英数字記号をすべて含めてください。記号は　 -_!$%&()*+,/;<=>[]^{}　が使用可能です。

※企業名称（フリガナ）と担当者名（フリガナ）は、全角カタカナで入力してください。
※連絡先TELは半角数字、ハイフンなしで、所在地郵便番号は半角数字で入力してください。
※「個人情報の取り扱いについて」リンクをクリックすると、東京しごと財団ホームページの個人情報保護基本方針ページが別タブで表示されます。
※「プライバシーポリシー」リンクをクリックすると、東京しごと財団障害者就業支援事業課ホームページのプライバシーポリシーページが別タブで表示されま
す。

入力した情報を確認し、企業登録に進む場合は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
入力された内容に問題がなければ、企業情報登録　確認画面に（ →P18）進みます。

所在地郵便番号を入力した状態で「住所検索」ボタンをクリックすると、
所在地（都道府県・市区町村）に住所が自動で入力されます。

https://www.sssj.tokyo/registration_company/user/
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企業情報登録　確認画面

1. 企業情報登録　入力画面 （→P17）で「入力した内容を確認する」ボタンをクリックした後、入力内容確認画面（下記画像）が表示されますので、

入力内容をご確認ください。

2. 入力内容に問題がなければ「入力した内容で登録を確定する」ボタンをクリックし、企業情報の登録を確定してください。

入力内容を修正する場合は、「入力画面へ戻る」ボタンをクリックし、企業情報登録　入力画面 （→P17）に戻ってください。

企業情報登録入力画面で入力した内容を表示するエリアです。
入力した内容に問題がないかご確認ください。
※「個人情報の取り扱いについて」リンクをクリックすると、東京しごと財団ホームページの個人情報保護基本方針ページが別タブで表示されます。
※「プライバシーポリシー」リンクをクリックすると、東京しごと財団障害者就業支援事業課ホームページのプライバシーポリシーページが別タブで表示されま
す。

入力した内容を修正する場合は「入力画面へ戻る」ボタンをクリックしてください。
「入力画面へ戻る」ボタンをクリックすると、企業情報登録　入力画面（ →P17）に戻ります。

入力した内容を確認し、企業情報の 登録を確定する場合は「入力した内容で登録を確定する」ボタンをクリックしてください。
「入力した内容で登録を確定する」ボタンをクリックすると、電子受付システムを通し、東京しごと財団に企業が仮登録され、企業情報登録　完了画面（ →P19）
へ進みます。

また、企業情報登録入力画面で入力したメールアドレス宛に、件名「【東京しごと財団】企業情報の登録が完了しました」メールが送信されます。
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企業情報登録　完了画面

1. 企業情報登録　確認画面（ →P18）で「入力した内容で登録を確定する」ボタンをクリックし、企業情報登録が完了すると、完了画面（下記画像）が

表示され、企業情報登録　入力画面（ →P17）で入力したメールアドレス宛に、件名「【東京しごと財団】企業情報の登録が完了しました」メールが送信されま

す。

なお、この画面が表示されている段階では、登録いただいた企業は仮登録状態になっております。

上記メールに記載されている URLより企業本登録画面（ →P20）に進み、本登録を行ってください。

（本登録を行っていない場合は、システムをご利用になれませんのでご注意ください。）

※件名「【東京しごと財団】企業情報の登録が完了しました」メールが送信されてから 24時間経過してしまうか、

既にアカウントが本登録されている場合、メール内の URLは無効となります。

URL無効後に本登録を行いたい場合は下記問い合わせ先までご連絡ください。

※メールが届かない場合につきましても、下記問い合わせ先までご連絡ください。

電子受付システムのログインに進む場合は「ログインページへ」ボタンをクリックしてください。
「ログインページへ」ボタンをクリックすると、電子受付システムのログイン画面（ →P9）へ進みます。

※本登録を行っていない場合は、システムをご利用になれませんのでご注意ください。

　公益財団法人東京しごと財団　総合支援部

　障害者就業支援課

　〒102-0072

　東京都千代田区飯田橋三丁目 10番3号 東京しごとセンター 8階

　電話：03-5211-2682（土・日・祝日を除く　 9:00～17:00）
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1. 企業の仮登録を行いますと、企業情報登録　入力画面（ →P17）で入力したメールアドレス宛に、件名「【東京しごと財団】企業情報の登録が完了しました」

メールが送信されます。

上記メールに記載されている URLより本画面に進んでください。

（本登録を行っていない場合は、システムをご利用になれませんのでご注意ください。）

2. アカウント本登録設定完了画面（下記画像）が表示され、本登録完了となります。

続けてログインを行う場合は、「ログイン画面へ」ボタンをクリックしてログイン画面（ →P9）に進んでください。

電子受付システムのログインに進む場合は「ログイン画面へ」ボタンをクリックしてください。
「ログイン画面へ」ボタンをクリックすると、電子受付システムのログイン画面（ →P9）へ進みます。

※件名「【東京しごと財団】企業情報の登録が完了しました」メールが送信されてから 24時間経過してしまうか、
　既にアカウントが本登録されている場合、メール内の URLは無効となり、下記画像の様にエラーメッセージが表示されます。
　URL無効に本登録を行いたい場合は東京しごと財団までお問い合わせください。

　公益財団法人東京しごと財団　総合支援部
　障害者就業支援課

　〒102-0072
　東京都千代田区飯田橋三丁目 10番3号 東京しごとセンター 8階
　電話：03-5211-2682（土・日・祝日を除く　 9:00～17:00）

企業本登録画面



企業情報管理・パスワード設定　操作 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企業情報詳細画面

現在登録されている企業情報の詳細情報を表示する画面です。

現在登録されている企業情報を表示します 。
企業情報を変更する場合は「編集する」ボタンをクリックしてください。
「編集する」ボタンをクリックすると、企業情報編集　入力画面（ →P23）へ進みます。
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企業情報を変更するための入力画面です。

編集する情報を入力するエリアです。ここで入力したメールアドレスは、電子受付システムのログイン時に必要になります。
※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※パスワードは 8文字以上20文字以下で半角英数字記号をすべて含めてください。記号は　 -_!$%&()*+,/;<=>[]^{}　が使用可能です。

※企業名称（フリガナ）と担当者名（フリガナ）は、全角カタカナで入力してください。
※連絡先TELは半角数字、ハイフンなしで、所在地郵便番号は半角数字で入力してください。

入力した情報を確認し、企業情報編集確認に進む場合は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
入力された内容に問題がなければ、企業情報編集　確認画面（ →P24）へ進みます。

編集をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。
「終了する」ボタンをクリックすると、企業情報詳細画面（ →P22）に戻ります。

所在地郵便番号を入力した状態で「住所検索」ボタンをクリックすると、
所在地（都道府県・市区町村）に住所が自動で入力されます。

企業情報編集　入力画面
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1. 企業情報編集　入力画面 （→P23）で「入力内容を確認する」ボタンをクリックした後、確認画面（下記画像）が表示されますので、入力した内容をご確認くださ

い。

2. 入力内容に問題がなければ「編集を確定する」ボタンをクリックし、企業情報の編集を確定してください。

入力内容を修正する場合は、「入力画面へ戻る」ボタンをクリックし、企業情報編集　入力画面 （→P23）に戻ってください。

企業情報編集入力画面で入力した内容を表示するエリアです。
入力した内容に問題がないかご確認ください。

入力した内容を修正する場合は「入力画面へ戻る」ボタンをクリックしてください。
「入力画面へ戻る」ボタンをクリックすると、企業情報編集　入力画面（ →P23）に戻ります。

入力した内容を確認し、企業情報の編集を確定する場合は「編集を確定する」ボタンをクリックしてください。
「編集を確定する」ボタンをクリックすると、編集内容が登録され、企業情報編集　完了画面（ →P25）へ進みます。

編集をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。
「終了する」ボタンをクリックすると、編集画面を終了し、企業情報詳細画面（ →P22）に戻ります。

企業情報編集　確認画面
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「詳細画面に戻る」ボタンをクリックすると企業情報詳細画面（ →P22）に戻ります。

　企業情報編集　確認画面 （→P24）で「編集を確定する」ボタンをクリックし、企業情報編集が完了すると、完了画面（下記画像）が表示されます。

企業情報編集　完了画面
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ログインパスワード設定　入力画面

ログインパスワードを変更するための入力画面です。

現在のログインパスワードと新しいログインパスワードを入力し
てください。

新しいログインパスワードは 8文字以上20文字以下で半角英数
字記号をすべて含めてください。

※記号は　 -_!$%&()*+,/;<=>[]^{}　が使用可能です。

パスワード入力フォームにパスワードを入力後、「入力した内容
を確認する」ボタンをクリックしてください。

入力された内容に問題がなければ、ログインパスワード設定　確
認画面へ進みます。（ →P27）
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ログインパスワード設定　確認画面

ログインパスワードを変更するための入力画面です。

パスワードを修正する場合は「入力内容を修正する」ボタンをク
リックしてください。

ログインパスワード設定　入力画面に戻ります。（ →P26）

クリックすると、入力したパスワードがログインパスワードとして
設定されます。設定後、ログインパスワード設定　完了画面へ進
みます。（ →P28）
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ログインパスワード設定　完了画面

ログインパスワードの変更が正常に行われたことをお伝えする画面です。

クリックすると、ダッシュボード画面に戻ります 。（→P12）



面談会申込申請　操作 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面談会申込申請　実習面談会選択画面

申込申請を行う実習面談会を選択する画面です。画面中に表示される面談会一覧は、企業様が予約可能期間中の面談会のみを表示します。

申込申請を行う実習面談会の「選択」ボタンをクリックし、面談会申込申請　実習面談会情報詳細画面（ →P31）に進んでください。

申請可能な実習面談会が一覧表示されるエリアです。

「選択」ボタンをクリックすると、面談会申込申請　実習面談会情報詳細画面（ →P31）へ進みます。
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面談会申込申請　実習面談会情報詳細画面

本画面では、面談会申込申請　実習面談会選択画面（ →P30）にて選択した、実習面談会の情報が表示されますので、内容をご確認ください。

選択した実習面談会へ申込申請を行う場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ進む」ボタンをクリックし、実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）に

進んでください。

申込申請する実習面談会を変更する場合は「 STEP1 申込申請　実習面談会選択へ戻る」ボタンをクリックし、面談会申込申請　実習面談会選択画面（ →P30）に戻り、

申込申請を行う実習面談会を選択してください。

実習面談会の詳細が表示されるエリアです。

申込申請を行う実習面談会を変更する場合は「 STEP1 申込申請　実習面談会選択へ戻る」ボタンをクリックしてください。
面談会申込申請　実習面談会選択画面（ →P30）に戻ります。

選択した実習面談会の内容を確認し、申込申請する場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ進む」ボタンをクリックしてください。
実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）へ進みます。
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面談会申込申請　入力画面・１

面談会申込申請　実習面談会情報詳細画面（ →P31）で「STEP3 申込申請　内容入力へ進む」ボタンをクリックした後、入力画面が表示されますので、必要な情報を

入力してください。

各入力項目に情報を入力後「 STEP4 申込申請の確認へ進む」ボタンをクリックし、実習面談会申込申請　確認画面（ →P35～36）に進んでください。

申請に必要な情報を入力するエリアです。

※「企業名」・「特例子会社」・「担当者氏名」・「担当者氏名フリガナ」・「所在地郵便番号」・「所在地（都道府県・市区町村）」・「所在地（番地・建物名）」・
「事業内容」は、企業情報として登録されている内容を初期値として設定しております。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「担当者氏名フリガナ」と「担当者氏名フリガナ（２人目）」は全角カタカナで入力してください。
※「所在地郵便番号」と「従業員数」は半角数字で入力してください。

所在地郵便番号を入力した状態で「住所検索」ボタン
をクリックすると、所在地（都道府県・市区町村）に住所
が自動で入力されます。
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面談会申込申請　入力画面・２

申請に必要な情報を入力するエリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※実習場所が特定できる場合は、「所在地」に実習場所を入力してください。
※実習場所が企業の所在地と同じ場合は、「上記所在地と同じ」にチェックを入れてください。
※実習場所が特定できない場合は、【特定できない場合】の該当する項目にチェックを入れ、詳細内容があれば入力してください。
※「交通機関」は実習場所が特定できない場合は、「実習場所による」と入力してください。

クリックすると、実習受入企業登録に関す
る補足内容が表示されます。

クリックすると、実習内容の記
載例を掲載しているページに
つながります。
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申請に必要な情報を入力するエリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※実習時間が決まっている場合は、実習時間および休憩時間を入力してください。
※実習時間が決まっていない場合は、【その他】の該当する項目にチェックを入れてください。
※「実習日数」と「休憩時間」は半角数字で入力してください。（休憩時間がない場合は「休憩時間」に 0を入力してください）

実習面談会の内容を確認する場合は、「 STEP2 実習面談会内容確認へ戻る」ボタンをクリックしてください。
面談会申込申請　実習面談会情報詳細画面（ →P31）に戻ります。

入力した情報を確認し、面談会申込申請確認に進む場合は「 STEP4 申込申請の確認へ進む」ボタンをクリックしてください。
入力された内容に問題がなければ、実習面談会申込申請　確認画面（ →P35～36）へ進みます。

面談会申込申請　入力画面・３
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面談会申込申請　確認画面・１

実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）で「STEP4 申込申請の確認へ進む」ボタンをクリックした後、確認画面が表示されますので、入力した内容をご確認く

ださい。

申込申請する場合は「この内容で実習面談会への参加を申込する」ボタンをクリックし、申込申請を確定してください。

入力内容を修正する場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ戻る」ボタンをクリックし、実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）に戻ってください。

実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。
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面談会申込申請　確認画面・２

実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。

入力した内容を修正する場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ戻る」ボタンをクリックしてください。
実習面談会申込申請　入力画面（ →P32～34）に戻ります。

入力した内容を確認し、申込申請を確定する場合は「この内容で実習面談会への参加を申込する」ボタンをクリックしてください。
申込申請が完了すると、実習面談会申込申請　完了画面（ →P37）へ進みます。
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面談会申込申請　完了画面

実習面談会申込申請　確認画面（ →P35～36）で「この内容で実習面談会への参加を申込する」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

引き続き、申込申請を行う場合は、「続けて申込申請を行う」ボタンをクリックし、面談会申込申請　実習面談会選択画面（ →P30）に進んでください。

申込申請内容を確認する場合は、「申込申請の内容を確認する」ボタンをクリックし、実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に進んでください。

新しく申込申請を行う場合は、「続けて申込申請を行う」ボタンをクリックしてください。
面談会申込申請　実習面談会選択画面（ →P30）へ進みます。

申込申請の内容を確認する場合は、「申込申請の内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）が別タブで開きます。



面談会予約情報管理　操作 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実習面談会一覧画面

過去に申込申請を行った実習面談会の一覧画面です。

「詳細」ボタンをクリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）へ進みます。

過去に申込申請を行った実習面談会を一覧表示します。

「ページ送り」ボタンをクリックすると、対象のページを表示します。



40

実習面談会申込一覧画面

「ページ送り」ボタンをクリックすると、対象のページを表示します。

選択した実習面談会に申請した申込を一覧表示します。
※なお、実習面談会開催から 1年以上経過した申請データは自動的に表示されなくなります。

「詳細」ボタンをクリックすると、実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）へ進みます。

「絞り込み検索」ボタンをクリックすると、検索条件に一致する申込申請を一覧で表示します。
「検索内容をリセットする」ボタンをクリックすると、検索条件の入力内容が空白でリセットされます。

実習面談会一覧画面（→P39）で選択した実習面談会に申請された申込データの一覧画面です。

一覧には、承認されていない申込を表示する「未承認一覧」、承認された（参加決定）申込を表示する「承認済み一覧」、キャンセルした申込を表示

する「キャンセル済み一覧」、否認された（参加不可）申込を表示する「参加不可（無効）一覧」があります。

クリックすると、面談会申込申請　実習面談会選択画面（ →P30）へ遷移します。

タブをクリックすると、未承認の一覧、承認済み
の一覧、キャンセル済みの一覧、参加不可（無
効）の一覧に切り替わります。

クリックすると、実習面談会一覧
画面（→P39）に戻ります。
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実習面談会申込詳細画面（未承認）・１

実習面談会　申込申請の詳細内容を表示する画面です。

現在登録されている申請内容が表示されます。

｜ 未承認の場合

未承認の申込は、申込内容の変更申請と申込キャンセルの操作が可能です。
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実習面談会申込詳細画面（未承認）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

「申込申請一覧画面へ戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）に戻ります。

「申込内容変更を申請する」ボタンをクリックすると、実習面談会申込内容変更申請　入力画面（ →P53～55）へ進みます。

「キャンセルする」ボタンをクリックすると、実習面談会申込キャンセル　確認画面（ →P65）へ進みます。
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実習面談会申込詳細画面（申込内容　変更申請中）・１

｜ 申込内容の変更申請を出している場合

申込内容の変更申請を出している場合は、申込内容の変更申請と申込キャンセルの操作は行えません。

現在登録されている申請内容が表示されます。
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実習面談会申込詳細画面（申込内容　変更申請中）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

「申込申請一覧画面へ戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）に戻ります。

申込内容の変更申請中は申込内容の変更申請は行えません。

申込内容の変更申請中は申込のキャンセルは行えません。
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実習面談会申込詳細画面（財団からの修正依頼中）・１

｜東京しごと財団から修正依頼が届いている場合

東京しごと財団から修正依頼が届いている場合は、申込内容の修正と申込キャンセルの操作が可能です。

現在登録されている申請内容が表示されます。

東京しごと財団からの申込に対する修正依頼の内容が表示されます。

クリックすると、実習面談会申込内容修正　入力画面（ →P59～61）へ遷移します。
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実習面談会申込詳細画面（財団からの修正依頼中）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

クリックすると、実習面談会申込キャンセル　確
認画面（→P65）へ遷移します。

クリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）
へ遷移します。
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実習面談会申込詳細画面（承認済み）・１

｜承認済みの場合

現在登録されている申請内容が表示されます。

申込が承認された場合は、申込内容の閲覧のみ可能です。また、実習面談会の参加日も記載されていますので、ご確認ください。

承認後の申込内容の変更や、申込キャンセルを行いたい場合は、東京しごと財団（障害者就業支援課：電話03-5211-2682）まで

ご連絡ください。
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現在登録されている申請内容が表示されます。

クリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）へ遷移します。

実習面談会申込詳細画面（承認済み）・２

参加日として決定した日付が表示されます。
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実習面談会申込詳細画面（キャンセル済み）・１

｜キャンセル済みの場合

現在登録されている申請内容が表示されます。

申込がキャンセル済みの場合は、申込内容の閲覧のみ可能です。
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実習面談会申込詳細画面（キャンセル済み）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

「申込申請一覧画面へ戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）に戻ります。
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実習面談会申込詳細画面（申込無効）・１

｜申込が無効となった場合

現在登録されている申請内容が表示されます。

申込が無効となった場合は、申込内容の閲覧のみ可能です。
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実習面談会申込詳細画面（申込無効）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

「申込申請一覧画面へ戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込一覧画面（ →P40）に戻ります。
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実習面談会申込内容変更申請　入力画面・１

実習面談会の申込内容を変更申請するための入力画面です。

申込内容を変更する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「担当者氏名フリガナ」と「担当者氏名フリガナ（２人目）」は全角カタカナで入力してください。
※「所在地郵便番号」と「従業員数」は半角数字で入力してください。

所在地郵便番号を入力した状態で「住所検索」ボタンを
クリックすると、所在地（都道府県・市区町村）に住所が
自動で入力されます。

｜「申請内容変更を申請する」ボタンをクリックした場合
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申込内容を変更する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※実習場所が特定できる場合は、「所在地」に実習場所を入力してください。
※実習場所が企業の所在地と同じ場合は、上記所在地と同じにチェックを入れてください。
※実習場所が特定できない場合は、【特定できない場合】の該当する項目にチェックを入れ、詳細内容があれば入力してください。
※「交通機関」は実習場所が特定できない場合は、「実習場所による」と入力してください。

実習面談会申込内容変更申請　入力画面・２

クリックすると、実習受入企業登録に関す
る補足内容が表示されます。

クリックすると、実習内容の記
載例を掲載しているページに
つながります。
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申込内容を変更する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※実習時間が決まっている場合は、実習時間を入力してください。
※実習時間が決まっていない場合は、【その他】の該当する項目にチェックを入れてください。
※「実習日数」と「休憩時間」は半角数字で入力してください。（休憩時間がない場合は「休憩時間」に 0を入力してください）

入力した情報を確認し、実習面談会申込変更申請確認に進む場合は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。

入力された内容に問題がなければ、実習面談会申込内容変更申請　確認画面（ →P56～57）へ進みます。

変更申請をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。

実習面談会申込内容変更申請　入力画面・３
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実習面談会申込内容変更申請　入力画面（ →P53～55）で「入力内容を確認する」ボタンをクリックした後、確認画面（下記画像）が表示されますので、入力した内

容をご確認ください。

入力内容に問題がなければ「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックし、申込の変更申請を確定してください。

入力内容を修正する場合は、「入力画面へ戻る」ボタンをクリックし、 実習面談会申込内容変更申請　入力画面（ →P53～55）に戻ってください。

実習面談会申込内容変更申請　確認画面・１

実習面談会申込内容変更申請　入力画面（ →P53～55）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。
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実習面談会申込内容変更申請　確認画面・２

実習面談会申込内容変更申請　入力画面（ →P53～55）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。

変更申請をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。

入力した内容を修正する場合は「入力画面へ戻る」ボタンをクリックしてください。
実習面談会申込内容変更申請　入力画面（ →P53～55）に戻ります。

入力した内容を確認し、申込内容の変更申請を確定する場合は「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックしてください。
申込変更申請が完了後、実習面談会申込内容変更申請　完了画面（ →P58）へ進みます。
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実習面談会申込内容変更申請　完了画面

実習面談会申込内容変更申請　確認画面（ →P56～57）で「申込内容を変更申請する 」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

「詳細画面に戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。
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実習面談会申込内容修正　入力画面（財団からの修正依頼中）・１

実習面談会の申込内容に対する東京しごと財団からの修正依頼内容に沿って申込内容を修正する画面です。

画面内に表示されている修正依頼内容をご確認いただき、申込内容の修正を行ってください。

東京しごと財団からの修正依頼の内容が表示されます。

申込内容を修正する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「担当者氏名フリガナ」と「担当者氏名フリガナ（２人目）」は全角カタカナで入力してください。
※「所在地郵便番号」と「従業員数」は半角数字で入力してください。

所在地郵便番号を入力した状態で「住所検索」ボタンを
クリックすると、所在地（都道府県・市区町村）に住所が
自動で入力されます。

｜「申請内容を修正する」ボタンをクリックした場合
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実習面談会申込内容修正　入力画面（財団からの修正依頼中）・２

申込内容を修正する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※実習場所が特定できる場合は、「所在地」に実習場所を入力してください。
※実習場所が企業の所在地と同じ場合は、上記所在地と同じにチェックを入れてください。
※実習場所が特定できない場合は、【特定できない場合】の該当する項目にチェックを入れ、詳細内容があれば入力してください。
※「交通機関」は実習場所が特定できない場合も入力してください。

クリックすると、実習受入企業登録に関す
る補足内容が表示されます。

クリックすると、実習内容の記
載例を掲載しているページに
つながります。
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実習面談会申込内容修正　入力画面（財団からの修正依頼中）・３

申込内容を修正する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※実習時間が決まっている場合は、実習時間を入力してください。
※実習時間が決まっていない場合は、【その他】の該当する項目にチェックを入れてください。
※「実習日数」と「休憩時間」は半角数字で入力してください。（休憩時間がない場合は「休憩時間」に 0を入力してください）

入力した情報を確認し、実習面談会申込内容修正確認に進む場合は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。

入力された内容に問題がなければ、実習面談会申込内容修正　確認画面（ →P62～63）へ進みます。

申込内容修正をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

「終了する」ボタンをクリックすると、編集画面を終了し、実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。
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実習面談会申込内容修正　確認画面（財団からの修正依頼中）・１

実習面談会申込内容修正　入力画面（ →P59～61）で「入力内容を確認する」ボタンをクリックした後、確認画面（下記画像）が表示されますので、入力した内容を

ご確認ください。

入力内容に問題がなければ「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックし、申込内容の修正を確定してください。

実習面談会申込内容修正　入力画面（ →P59～61）に戻る場合は「入力画面へ戻る」ボタンをクリックしてください。

東京しごと財団から修正依頼が届いている場合、修正依頼の
内容が表示されます。

実習面談会申込内容修正　入力画面（ →P59～61）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。
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実習面談会申込内容修正　入力画面（ →P59～61）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。

申込内容修正をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。

「入力画面へ戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込内容修正　入力画面（ →P59～61）に戻ります。

入力した内容を確認し、申込内容の修正を確定する場合は「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックしてください。

申込内容の修正申請が完了後、実習面談会申込内容修正　完了画面（ →P64）へ進みます。

実習面談会申込内容修正　確認画面（財団からの修正依頼中）・２
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実習面談会申込内容修正　完了画面（財団からの修正依頼中）

実習面談会申込内容修正　確認画面（ →P62～63）で「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

「詳細画面に戻る」ボタンをクリックすると、実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。
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実習面談会申込キャンセル　確認画面

実習面談会の申込申請のキャンセルを行うかどうかを確認する画面です。

「終了する」または「 ×」ボタンをクリックすると、
実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。

「キャンセルする」ボタンをクリックすると、面談会への申込申請がキャンセ
ルされ、実習面談会申込キャンセル　完了画面（ →P66）へ進みます。
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実習面談会申込キャンセル　完了画面

実習面談会申込キャンセル　確認画面（ →P65）で「キャンセルする」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

「閉じる」または「 ×」ボタンをクリックすると、
実習面談会申込詳細画面（ →P41～52）に戻ります。



イベント・セミナー申込申請　操作 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イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー選択画面

申込申請を行うイベント・セミナーを選択する画面です。

画面中に表示されるイベント・セミナー一覧は、企業様が申込申請可能期間中のイベント・セミナーのみを表示します。

申込申請を行うイベント・セミナーの「選択」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー情報詳細画面（ →P69）に進んでください。

イベント・セミナーが一覧表示されるエリアです。

予約申込可能な場合、「選択」ボタンが表示されます。
「選択」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー情報詳細画面（ →P69）へ進みます。

期間中ですが、申込が行えないイベント・セミナーの欄には「満席」と表示されます。
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イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー情報詳細画面

本画面では、イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー選択画面（ →P68）にて選択した、イベント・セミナーの情報が表示されますので、内容をご確認ください。

選択したイベント・セミナーへ申込申請を行う場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ進む」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）に

進んでください。

申込申請するイベント・セミナーを変更する場合は「 STEP1 申込申請　イベント・セミナー選択へ戻る」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込申請　イベント・セミ

ナー選択画面（ →P68）に戻り、申込申請を行うイベント・セミナーを選択してください。

イベント・セミナーの詳細が表示されるエリアです。

イベント・セミナーを変更する場合は「 STEP1 申込申請　イベント・セミナー選択へ戻る」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー選択画面（ →P68）に戻ります。

選択したイベント・セミナー内容を確認し、申込申請する場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ進む」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）に戻ります。
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イベント・セミナー申込申請　入力画面・１

イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー情報詳細画面（ →P69）で「STEP3 申込申請　内容入力へ進む」ボタンをクリックした後、入力画面が表示されますので、

必要な情報を入力してください。

各入力項目に情報を入力後「 STEP4 申込申請の確認へ進む」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込申請　確認画面（ →P72～73）に進んでください。

申請に必要な情報を入力するエリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「従業員数」は半角数字で入力してください。
※「ホームページ URL」は半角英数字記号で入力してください。
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申請に必要な情報を入力するエリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「参加者フリガナ（１人目）」と「参加者フリガナ（２人目）」は全角カタカナで入力してください。
※「参加者属性（１人目）」と「参加者属性（２人目）」は各参加者に適する属性にチェックを入れてください。

イベント・セミナーの内容を確認する場合は、「 STEP2 イベント・セミナー内容確認へ戻る」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー情報詳細画面（ →P69）に戻ります。

入力した情報を確認し、イベント・セミナー申込申請確認に進む場合は「 STEP4 申込申請の確認へ進む」ボタンをクリックしてください。
入力された内容に問題がなければ、イベント・セミナー申込申請　確認画面（ →P72～73）へ進みます

イベント・セミナー申込申請　入力画面・２
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イベント・セミナー申込申請　確認画面・１

イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）で「STEP4 申込申請の確認へ進む」ボタンをクリックした後、確認画面が表示されますので、入力した内容をご確

認ください。

申込申請する場合は「この内容でイベント・セミナーへの参加を申込する」ボタンをクリックし、申込申請を確定してください。

入力内容を修正する場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ戻る」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）に戻ってください。

イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。
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イベント・セミナー申込申請　確認画面・２

イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。

入力した内容を修正する場合は「 STEP3 申込申請　内容入力へ戻る」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込申請　入力画面（ →P70～71）に戻ります。

入力した内容を確認し、申込申請を確定する場合は「この内容でイベント・セミナーへの参加を申込する」ボタンをクリックしてください。
申込申請が完了すると、イベント・セミナー申込申請　完了画面（ →P74）へ進みます。
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イベント・セミナー申込申請　完了画面

イベント・セミナー申込申請　確認画面（ →P72～73）で「この内容でイベント・セミナーへの参加を申込する」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

引き続き、申込申請を行う場合は、「続けて申込申請を行う」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー選択画面（ →P68）に進んでください。

申込申請内容を確認する場合は、「申込申請の内容を確認する」ボタンをクリックし、イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に進んでください。

新しく申込申請を行う場合は、「続けて申込申請を行う」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー選択画面（ →P68）へ進みます。

申込申請の内容を確認する場合は、「申込申請の内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）が別タブで開きます。



イベント・セミナー予約情報管理　操作 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イベント・セミナー一覧画面

過去に申込申請を行ったイベント・セミナーの一覧画面です。

「詳細」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面（ →P77）へ進みます。

過去に申込申請を行ったイベント・セミナーを一覧表示します。

「ページ送り」ボタンをクリックすると、対象のページを表示します。
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イベント・セミナー申込一覧画面

「ページ送り」ボタンをクリックすると、対象のページを表示します。

選択したイベント・セミナーに申請した申込を一覧表示します。
※なお、イベント・セミナー開催から 1年以上経過した申請データは自動的に表示されなくなります。

「詳細」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）へ進みます。

「絞り込み検索」ボタンをクリックすると、検索条件に一致する申込申請を一覧で表示します。
「検索内容をリセットする」ボタンをクリックすると、検索条件の入力内容が空白でリセットされます。

イベント・セミナー一覧画面（→P76）で選択したイベント・セミナーに申請された申込データの一覧画面です。

一覧には、承認されていない申込を表示する「未承認一覧」と、承認された（参加決定）申込を表示する「承認済み一覧」、キャンセルした申込を表

示する「キャンセル済み一覧」、否認された（参加不可）申込を表示する「参加不可（無効）一覧」があります。

クリックすると、イベント・セミナー申込申請　イベント・セミナー選択画面
（→P68）へ遷移します。

タブをクリックすると、未承認の一覧、承認済み
の一覧、キャンセル済みの一覧、参加不可（無
効）の一覧に切り替わります。

クリックすると、イベント・セミナー
一覧画面（ →P76）に戻ります。



78

イベント・セミナー申込詳細（未承認）・１

イベント・セミナー申込申請の詳細内容を表示する画面です。

現在登録されている申請内容が表示されます。

｜ 未承認の場合

未承認の申込は、申込内容の変更申請と申込キャンセルの操作が可能です。
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イベント・セミナー申込詳細（未承認）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

「申込申請一覧画面へ戻る」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面（ →P77）に戻ります。

「申込内容変更を申請する」ボタンをクリックすると、イベント・セ
ミナー申込内容変更申請　入力画面（ →P90～91）へ進みます。

「キャンセルする」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー
申込キャンセル　確認画面（ →P100）へ進みます。
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イベント・セミナー申込詳細（申込内容　変更申請中）・１

｜ 予約申込の変更申請を出している場合

予約申込の変更申請を出している申請は、申込内容の変更申請と申込キャンセルの操作が可能です。

現在登録されている申請内容が表示されます。
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イベント・セミナー申込詳細（申込内容　変更申請中）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

「申込申請一覧画面へ戻る」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面（ →P77）に戻ります。

「申込内容変更を申請する」ボタンをクリックすると、
イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面
（→P90～91）へ進みます。

「キャンセルする」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー
申込キャンセル　確認画面（ →P100）へ進みます。
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イベント・セミナー申込詳細（財団からの修正依頼中）・１

｜東京しごと財団から修正依頼が届いている場合

東京しごと財団から修正依頼が届いている場合は、申込内容の修正と申込キャンセルの操作が可能です。

現在登録されている申請内容が表示されます。

東京しごと財団からの修正依頼の内容が表示されます。

クリックすると、イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（ →P95～96）へ遷移します。
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イベント・セミナー申込詳細（財団からの修正依頼中）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

クリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面（ →P77）へ遷移します。

クリックすると、イベント・セミナー申込キャンセル　確認画面（ →P100）へ遷移します。
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イベント・セミナー申込詳細（承認済み）・１

｜承認済みの場合

現在登録されている申請内容が表示されます。

参加承認済みの場合は、申込キャンセルの操作が可能です。また、イベント・セミナーの参加日も記載されていますので、ご確認ください。

承認後の申込内容の変更を行いたい場合は、東京しごと財団（障害者就業支援課：電話03-5211-2682）までご連絡ください。



85

現在登録されている申請内容が表示されます。

クリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面
（→P77）へ遷移します。

クリックすると、イベント・セミナー申込キャンセル　
確認画面（ →P100）へ遷移します。

イベント・セミナー申込詳細（承認済み）・２

参加日として決定した日付が表示されます。
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イベント・セミナー申込詳細（キャンセル済み）・１

｜キャンセル済みの場合

現在登録されている申請内容が表示されます。

申込がキャンセル済みの場合は、申込内容の閲覧のみ可能です。
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イベント・セミナー申込詳細（キャンセル済み）・２

現在登録されている申請内容が表示されます。

クリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面（ →P77）へ遷移します。
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イベント・セミナー申込詳細（申込無効）・１

｜申込が無効となった場合

現在登録されている申請内容が表示されます。

申込が無効となった場合は、申込内容の閲覧のみ可能です。
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現在登録されている申請内容が表示されます。

クリックすると、イベント・セミナー申込一覧画面（ →P77）へ遷移します。

イベント・セミナー申込詳細（申込無効）・２
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イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面・１

イベント・セミナーの申込内容を変更申請するための入力画面です。

｜「申請内容変更を申請する」ボタンをクリックした場合

申込内容を変更する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「従業員数」は半角数字で入力してください。
※「ホームページ URL」は半角英数字記号で入力してください。
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イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面・２

申込内容を変更する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「参加者フリガナ（１人目）」と「参加者フリガナ（２人目）」は全角カタカナで入力してください。
※「参加者属性（１人目）」と「参加者属性（２人目）」は各参加者に適する属性にチェックを入れてください。

入力した情報を確認し、イベント・セミナー申込変更申請確認に進む場合は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
入力された内容に問題がなければ、イベント・セミナー申込内容変更申請　確認画面（ →P92～93）へ進みます

変更申請をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。
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イベント・セミナー申込内容変更申請　確認画面・１

イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面（ →P90～91）で「入力内容を確認する」ボタンをクリックした後、確認画面（下記画像）が表示されますので、入力した

内容をご確認ください。

入力内容に問題がなければ「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックし、申込の変更申請を確定してください。

入力内容を修正する場合は、「入力画面へ戻る」ボタンをクリックし、 イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面（ →P90～91）に戻ってください。

イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面（ →P90～91）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。
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イベント・セミナー申込内容変更申請　確認画面・２

イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面（ →P90～91）で入力した内容を表示するエリアです。
入力した内容をご確認ください。

入力した内容を修正する場合は「入力画面へ戻る」ボタンをクリックしてください。
イベント・セミナー申込内容変更申請　入力画面（ →P90～91）に戻ります。

入力した内容を確認し、変更申請を確定する場合は「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックしてください。
申込変更申請が完了後、イベント・セミナー申込内容変更申請　完了画面（ →P94）へ進みます。

変更申請をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。
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イベント・セミナー申込内容変更申請　完了画面

イベント・セミナー申込内容変更申請　確認画面（ →P92～93）で「申込内容を変更申請する 」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

「詳細画面に戻る」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。
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イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（財団からの修正依頼中）・１

イベント・セミナーの申込内容に対する東京しごと財団からの修正依頼内容に沿って申込内容を修正する画面です。

画面内に表示されている修正依頼内容をご確認いただき、申込内容の修正を行ってください。

｜「申請内容を修正する」ボタンをクリックした場合

東京しごと財団からの修正依頼の内容が表示されます。

申込内容を修正する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「従業員数」は半角数字で入力してください。
※「ホームページ URL」は半角英数字記号で入力してください。
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申込内容を修正する入力エリアです。

※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。
※「参加者フリガナ（１人目）」と「参加者フリガナ（２人目）」は全角カタカナで入力してください。
※「参加者属性（１人目）」と「参加者属性（２人目）」は各参加者に適する属性にチェックを入れてください。

入力した情報を確認し、イベント・セミナー申込内容修正確認に進む場合は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
入力された内容に問題がなければ、イベント・セミナー申込内容修正　確認画面（ →P97～98）へ進みます。

申込内容修正をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。

イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（財団からの修正依頼中）・２
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イベント・セミナー申込内容修正　確認画面（財団からの修正依頼中）・１

イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（ →P95～96）で「入力内容を確認する」ボタンをクリックした後、確認画面（下記画像）が表示されますので、入力した内

容をご確認ください。

入力内容に問題がなければ「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックし、申込内容の修正を確定してください。

イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（ →P95～96）に戻る場合は、「入力画面へ戻る」ボタンをクリックしてください。

イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（ →P95～96）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。

東京しごと財団からの修正依頼の内容が表示されます。
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イベント・セミナー申込内容修正　確認画面（財団からの修正依頼中）・２

イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（ →P95～96）で入力した内容を表示するエリアです。入力した内容をご確認ください。

「入力画面へ戻る」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込内容修正　入力画面（ →P95～96）に戻ります。

入力した内容を確認し、申込内容の修正を確定する場合は「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックしてください。
申込内容の修正申請が完了後、イベント・セミナー申込内容修正　完了画面（ →P99）へ進みます。

変更をやめる場合は「終了する」ボタンをクリックしてください。

イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。
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イベント・セミナー申込内容修正　完了画面（財団からの修正依頼中）

「詳細画面に戻る」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。

イベント・セミナー申込内容修正　確認画面（ →P97～98）で「申込内容を変更申請する」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。



100

イベント・セミナー申込キャンセル　確認画面

イベント・セミナーの申込申請のキャンセルを行うかどうかを確認する画面です。

「終了する」または「 ×」ボタンをクリックすると、
イベント・セミナー申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。

「キャンセルする」ボタンをクリックすると、イベント・セミナーへの申込
申請がキャンセルされ、イベント・セミナー申込キャンセル　完了画面
（→P101）へ進みます。
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イベント・セミナー申込キャンセル　完了画面

イベント・セミナー申込キャンセル　確認画面（ →P100）で「キャンセルする」ボタンをクリックした後、完了画面が表示されます。

「閉じる」または「 ×」ボタンをクリックすると、イベント・セミナー
申込詳細画面（ →P78～89）に戻ります。


